
REPÚBLICA DEL PARAGUAY 

 

 

 

 

“FORMULARIOS ESTÁNDAR 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y/O SERVICIOS” 

Segunda Versión 

 

         Aprobado por Resolución DNCP N° 455 de fecha 15 de febrero 2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



FORMULARIOS  
Índice 

FORMULARIO Nº 1 ..........................................................................................................................  

Declaración Jurada de Mantenimiento de Oferta  SOBRE 2 ...........................................................  

FORMULARIO Nº 2 ..........................................................................................................................  

Garantía de Anticipo NO APLICA .....................................................................................................  

FORMULARIO Nº 3 ..........................................................................................................................  

Declaración Jurada de Fiel Cumplimiento de Contrato NO APLICA ................................................  

FORMULARIO Nº 4 ..........................................................................................................................  

Garantía de Fiel Cumplimiento de Responsabilidad Profesional ....................................................  

FORMULARIO Nº 5 ..........................................................................................................................  

Autorización del Fabricante NO APLICA……………………………………………………………………. 

FORMULARIO Nº 6 ..........................................................................................................................  

Declaración de Miembros SOBRE 1 …………………………………….…………………………………. 

FORMULARIO Nº 7 ..........................................................................................................................  

Modelo de Orden de Compra NO APLICA…………………………………………………………………….. 

FORMULARIO Nº 8 ..........................................................................................................................  

Información sobre el Oferente. SOBRE 1…………………………………………………………….. 

FORMULARIO Nº 9 ..........................................................................................................................  

Proforma Curriculum Vitae SOBRE 1..…………………………………………………………………….. 

FORMULARIO Nº 10........................................................................................................................  

Formulario de Oferta Técnica SOBRE 1…………………………………………………………………….. 

FORMULARIO Nº 11........................................................................................................................  

Formulario de propuesta Económica  SOBRE 2....……………………………………………………… 

 

 



 

FORMULARIO Nº 1 

DECLARACIÓN JURADA DE MANTENIMIENTO DE OFERTAS 

[El Oferente utilizará este formulario para garantizar el mantenimiento de la oferta] 

ID.:______________________

_ 

A: _______________________________________________ [nombre completo de la 

Convocante] 

Yo, quien suscribe, declaro bajo Fe de Juramento que he presentado oferta en representación 

de [nombre o razón social de la firma] para la Contratación Directa con número de 

ID___________, para el suministro de____________. 

Asimismo, dejo constancia que con la presentación de mi oferta he contraído una obligación con 

(indicar la Convocante) por la suma de ______________________________, que pagaré a la 

misma en los siguientes casos: 

a. Si retiro mi oferta durante el período de validez de la misma;  

b. Si no acepto la corrección aritmética del precio de mi oferta; 

c. Si en mi carácter de adjudicatario no procedo, por causa que me fuera imputable a: 

i. Firmar el contrato o rechazar la Orden de Compra; o  

ii. Suministrar la garantía de cumplimiento de contrato; 

iii. Presentar los certificados expedidos por las autoridades competentes que me sean 

requeridos por la Convocante para comprobar que no me encuentro comprendido en las 

prohibiciones o limitaciones para contratar con el Estado, conforme al artículo 40 de la 

Ley N° 2051/03 de Contrataciones Públicas, modificado por Ley N° 6716/2021. 

d. Cuando se comprobare que las declaraciones juradas presentadas con mi oferta sean 

falsas; o 

e. Si en mi carácter de adjudicatario no presentare las legalizaciones correspondientes, 

cuando éstas sean requeridas para la firma del contrato o para emitir la Orden de Compra. 

Me obligo a pagar a la Convocante, hasta el monto arriba indicado, contra recibo de la primera 

solicitud por escrito por parte de la Convocante, sin que ésta tenga que justificar su demanda. 

El pago se condiciona a que la Convocante haga constar en su solicitud la suma adeudada en 

razón de que ha ocurrido por lo menos una de las condiciones antes señaladas, y de que indique 

expresamente las condiciones en que se hubiesen dado.  

Esta garantía permanecerá en vigor durante el plazo indicado en las bases y condiciones, y toda 

reclamación pertinente deberá ser recibida por el Garante a más tardar en la fecha indicada. 
Nombre ________________________    

En calidad de____________________________ 

Firma __________________________________ 

Debidamente autorizado para firmar la garantía por y en nombre de ___________________ 

El día _______________________________ del mes de _________________ de ______. 



 

 

FORMULARIO Nº 2 

GARANTÍA DE ANTICIPO (NO APLICA) 

[Formulario a utilizarse exclusivamente cuando se instrumente por Garantía Bancaria]  

ID No.: _________________ 

A:  ______________________________________________ [nombre completo de la 

Convocante] 

De acuerdo con lo establecido en el Contrato, en relación con pagos de anticipos, 

_____________________________________________________ (en lo sucesivo denominado 

“el Proveedor”) suministrará a la Contratante una garantía _________________________, para 

asegurar el fiel cumplimiento de las obligaciones del Contrato, por la suma de 

___________________________________________________. 

Nosotros los suscritos ________________________________________________, de 

________________________________________, con domicilio legal en 

_____________________________________ (en lo sucesivo denominado “el Garante”), en 

cumplimiento de instrucciones recibidas del Proveedor, nos obligamos incondicional e 

irrevocablemente a garantizar, en calidad de obligados principales y no como simple fiadores, a 

pagar a la Contratante, contra su solicitud y sin derecho a objeción alguna de nuestras partes y 

sin que la Contratante tenga que presentar primero una reclamación ante el Proveedor, una 

suma que no excederá de  ___________________________________.   

Esta garantía permanecerá válida y en pleno vigor desde la fecha en que el Proveedor reciba el 

anticipo en virtud del Contrato hasta  el día __________ de _____________ de ________. 

Nombre ________________________________    

En calidad de____________________________ 

   

Firma __________________________________ 

Debidamente autorizado para firmar la garantía por y en nombre 

de__________________________  



FORMULARIO Nº 3 

DECLARACIÓN JURADA DE FIEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO 

[El Proveedor utilizará este formulario si opta por garantizar el cumplimiento de contrato por 

Declaración Jurada, cuando la Convocante así lo permita en la Carta de Invitación]  

 

ID No.: _________________ 

A: [Nombre completo de la Contratante] 

Yo, quien suscribo, declaro bajo Fe de Juramento que en mi carácter de adjudicatario del 

procedimiento de Contratación Directa con número de ID __________, para el suministro de 

____________________, garantizo el cumplimiento de todas las obligaciones que me competen 

en virtud al contrato u orden de compra emitido. 

DECLARO que en virtud a lo dispuesto en la Carta de Invitación, la suma garantizada a favor de 

la Contratante,  asciende a un monto máximo de [indicar monto en número y letras]  y me obligo 

a pagar a la Contratante sin argumentaciones ni objeciones, y sin necesidad de que la 

Contratante pruebe o acredite la causa o razones que sustentan la reclamación de la suma 

indicadas, contra su solicitud escrita, en el que se afirme que no he cumplido con alguna 

obligación establecida en el Contrato u Orden de Compra y que indique expresamente las 

condiciones en que se hubiesen dado.  

Esta garantía es válida hasta el _______________del mes de ______________de_____. 

Nombre ________________________________    

En calidad de Proveedor:  

Firma: __________________________________ 

Debidamente autorizado para firmar la garantía por y en nombre de ___________________ 

 

  



FORMULARIO Nº 4 

GARANTÍA DE FIEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO 

[Formulario a utilizarse exclusivamente cuando se instrumente por Garantía Bancaria]  

ID No.: _________________ 

A: ______________________________ [nombre completo de la Convocante] 

POR CUANTO _____________________________________________ (en lo sucesivo 
denominado “el Proveedor”) se ha obligado, en virtud del Contrato Nº ________________ de 
fecha _________________________________ de ____________________ de _______ a 
suministrar  ______________________________________________ (en lo sucesivo 
denominado “el Contrato”). 

Y POR CUANTO se ha convenido en dicho Contrato que el Proveedor le suministrará una 
garantía  ____________________ emitida a su favor por un garante de prestigio por la suma 
ahí establecida con el objeto de garantizar el fiel cumplimiento por parte del Proveedor de 
todas las obligaciones que le competen en virtud del Contrato. 

Y POR CUANTO los suscritos ______________________________________________ de 
______________________, con domicilio legal en ________________________________ 
_____________________________________, (en lo sucesivo denominados “el Garante”), 
hemos convenido en proporcionar al Proveedor una garantía en beneficio de la Contratante. 

DECLARAMOS mediante la presente nuestra calidad de Garantes a nombre del Proveedor y a 
favor de la Contratante, por un monto máximo de _________________________ 
__________________________________________________ y nos obligamos a pagar a la 
Contratante, contra su solicitud escrita, en que se afirme que el Proveedor no ha cumplido con 
alguna obligación establecida en el Contrato, sin argumentaciones ni objeciones, cualquier 
suma o sumas dentro de los límites de __________________________, sin necesidad de que la 
Contratante pruebe o acredite la causa o razones que sustentan la reclamación de la suma o 
sumas indicadas.  

Esta garantía es válida hasta el _______________del mes de ________________ de_____. 

 

Nombre ________________________________    

En calidad de   ___________________________ 

   

Firma __________________________________ 

Debidamente autorizado para firmar la garantía por y en nombre de: [nombre completo del 

Oferente] 

 

 

 



FORMULARIO Nº 5 

AUTORIZACIÓN DEL FABRICANTE, REPRESENTANTE O DISTRIBUIDOR (NO APLICA) 

[El Oferente solicitará al Fabricante, Representante o Distribuidor que complete este formulario 

de acuerdo con las instrucciones indicadas. Esta carta de autorización deberá estar escrita en 

papel membrete del otorgante y deberá estar firmado por la persona debidamente autorizada 

para firmar documentos que comprometan al Fabricante. El Oferente lo deberá incluir en su 

oferta, si así se establece en los DDLC.] 

[Este Formulario podrá ser reemplazado por la documentación que pruebe fehacientemente que 

el Oferente es Representante o Distribuidor de la marca del bien ofertado] 

 

ID No.: [indicar el número del proceso licitatorio] 

 

A: [indicar el nombre completo del Convocante] 

 

POR CUANTO 

Nosotros [nombre completo del fabricante], como fabricantes oficiales de [indique el nombre de 

los bienes fabricados], con fábricas ubicadas en [indique la dirección completa de las fábricas] 

mediante el presente instrumento autorizamos a [indicar el nombre y dirección del Oferente] a 

presentar una oferta con el propósito de suministrar los siguientes bienes de fabricación nuestra 

[nombre y breve descripción de los bienes], y a posteriormente firmar el contrato. 

Cuando existan servicios conexos como parte del contrato, reconocemos que [indique el nombre 

del Oferente] cuenta con la capacidad para llevarlos a cabo. 

Por este medio extendemos nuestro aval y plena garantía, respecto a los bienes ofrecidos por la 

firma antes mencionada. 

 

Firma: _________________________ [firma del(los) representante(s) autorizado(s)  del 

fabricante] 

Nombre: [indicar el nombre completo del representante autorizado del Fabricante] 

Cargo: [indicar cargo] 

Debidamente autorizado para firmar esta Autorización en nombre de: [nombre completo del 

Oferente]. 

  



FORMULARIO Nº 6 

 

FORMULARIO DE DECLARACIÓN DE MIEMBROS 

ID No.: [indicar el número del proceso licitatorio] 

A: [indicar el nombre completo de la Convocante] 

Quien suscribe, en nombre de la empresa a la cual represento, declaro bajo fe de juramento 
que: 

1. Los accionistas, cuota-partistas, propietarios, directores, gerentes, socio 
gerentes y quienes ejercen funciones de administración dentro de la empresa no se 
encuentran comprendidos en las prohibiciones y limitaciones para presentar propuestas 
o para contratar con el Estado establecidas en Ley vigentes  

2. Certifico que el listado de accionistas, cuota-partistas, propietarios, directores, 
gerentes, socio gerentes y de quienes ejercen funciones de administración en la 
empresa, citado a continuación, corresponde a los datos actualizados y vigentes de la 
empresa a la fecha de presentación de esta oferta, los cuales condicen con exactitud con 
la documentación y registros respectivos obrantes en mi poder.  

3. Me comprometo a actualizar y comunicar, en tiempo y forma, en caso de que 
hubieren, las modificaciones de datos aquí consignados o de los sujetos citados, ante la 
Entidad Convocante, en cualquier etapa del procedimiento de contratación en el que se 
registren tales cambios, en cumplimiento de las disposiciones legales vigentes aplicables 
en cumplimiento de todas mis obligaciones y deberes como participante, por lo que 
asumo responsabilidad plena por todo lo declarado.  

4. Asumo todas las consecuencias legales que correspondan en caso de falsedad, 
inexactitud u omisión de información alguna en esta declaración. 

5. El listado de accionistas, cuota-partistas, propietarios, directores, gerentes, 
socio gerentes y de quienes ejercen funciones de administración en la empresa es el 
siguiente:  

CI N° NOMBRES APELLIDOS EN CALIDAD DE 
DIRECCIÓN DE CORREO 

ELECTRÓNICO 

     

     

     

Observación: Completar la casilla de “EN CALIDAD DE” indicando el carácter de accionista, cuota-

partista, propietario y/o director, gerente, socio gerente u otro cargo de administración que ocupe.  

Firma: ________________________________________________________________ 

Aclaración: ___________________________________________________________ 

En calidad de: ________________________________________________________ 



 

FORMULARIO Nº 7 

 

MODELO DE ORDEN DE COMPRA 

 

[En procedimientos de Contratación Directa para adquisición de bienes y servicios, la norma 

permite a las Convocantes optar por firmar un contrato con el Proveedor, o bien, formalizarlo 

mediante una Orden de Compra o de Servicios. En este último caso, la Convocante deberá utilizar 

una de las Órdenes de Compra anexas a la Carta de Invitación, atendiendo a la forma de 

contratación, es decir, si es por contrato abierto o no] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



FORMULARIO Nº 8 

Información sobre el Oferente 
 
 [El Oferente deberá completar este formulario de acuerdo con las instrucciones 
siguientes.  No se aceptará ninguna alteración a este formulario ni se aceptarán 
substitutos.] 

 
Fecha: _______________________ 

 
                                       ID Nº:  

 
1.  Nombre o Razón Social del Oferente  [indicar el nombre legal del Oferente] 

2.  Año de constitución o incorporación del Oferente: [indicar el año de constitución o 

incorporación del Oferente] 

3.   Información de Contacto del Oferente: 

 Nombre: [indicar el nombre del representante autorizado] 

 Dirección: [indicar la dirección del oferente] 

Números de teléfono y facsímile: [indicar los números de teléfono y facsímile del oferente] 

Dirección de correo electrónico: [indicar la dirección de correo electrónico] 

4. Se adjuntan copias de los documentos originales de: [marcar  la(s) casilla(s) de los 

documentos originales adjuntos] 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



FORMULARIO Nº 9 

 
PRO FORMA DEL CURRICULUM VITAE DEL CONSULTOR 

 
A. DATOS PERSONALES 

Nombre y Apellido  

Fecha de Nacimiento  

Cédula de Identidad Civil  

Nacionalidad  

Dirección actual  

Teléfono y Fax  

E-mail  

El personal clave estará para  

 
B. FORMACIÓN ACADÉMICA 

Título Obtenido Institución 
Año de 

Egreso 

Duración 

Años 

    

    

    

Agregar documentos comprobatorios (copia de títulos, certificados, etc). 
 

C. EXPERIENCIA LABORAL EN EL ÁMBITO VINCULADO A LOS SERVICIOS 
DE CONSULTORÍAS EN EL SECTOR PÚBLICO Y/O PRIVADO 

Descripción del servicio  
Nombre de la 
Contratante 

Año Referencia 

    

    

Agregar documentos comprobatorios (certificados, resoluciones, contratos, etc.). 
 

D. CONTRATO DE SERVICIOS DE RELACIONADOS A LA CONSULTORÍA  

Institución Periodo de Servicio Referencia 

   

   

   

Agregar documentos comprobatorios (certificados, resoluciones, contratos, etc. 
 

E. PARTICIPACIÓN EN CURSOS, SEMINARIOS Y/O CONGRESOS, 
RELACIONADOS A LA CONSULTORIA. 

Institución Periodo de Servicio Referencia 

   

   

   

 
Agregar documentos comprobatorios (certificados, resoluciones, contratos, 
constancias, etc.) 
Por la presente manifiesto bajo Declaración Jurada la veracidad de la información 
contenida en este formulario, y autorizo a cualquier persona natural o jurídica a 
suministrar a (Nombre del Ejecutor), toda la información que considere necesaria para 
verificar la misma. 
 
Firma del personal clave   Lugar      Fecha 



FORMULARIO Nº 10 

 

Formulario de Oferta Técnica 
 
Fecha: ___________________
ID.No.  

 
A:  

Nos dirigimos a ustedes en el procedimiento de contratación directa de referencia, con 
el objeto de presentar oferta y declarar bajo juramento cuanto sigue:  
 

a) Hemos examinado y no tenemos objeción alguna a las condiciones de este procedimiento 
de contratación directa, incluyendo las adendas publicadas.  

b) No nos encontramos comprendidos en las prohibiciones o limitaciones para contratar 
establecidas en la leyes vigentes; 

c) Nos  abstenemos de adoptar conductas orientadas a que los funcionarios o empleados del 
Convocante en el presente llamado, induzcan o alteren las exigencias del llamado, las 
evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, la ejecución contractual  u 
otros aspectos que pudieran otorgarnos condiciones más ventajosas con relación a los 
demás participantes, como por ejemplo, y de manera enunciativa y no limitativa, el soborno 
y la colusión; 

d) Contamos con las calificaciones requeridas para ejecutar el contrato. Asumimos el 
compromiso de comunicar por medios fehacientes al Convocante, de manera inmediata a su 
surgimiento, cualquier alteración en la situación jurídica respecto de las citadas inhabilidades, 
dejando expresa constancia que independiente a esta situación, automáticamente resta 
eficacia y validez a la presente; 

e) Hemos verificado toda la documentación que compone nuestra oferta y conocemos el 
contenido de los mismos, incluso de aquellos gestionados por terceros para nosotros, y 
autorizamos a la Convocante a confirmar la información por nosotros suministrada en nuestra 
oferta, a través de cualquier fuente pública o privada de información; 

f) Entendemos que esta oferta, junto con su debida aceptación por escrito incluida en la 
notificación de adjudicación, constituirán una obligación contractual entre nosotros, hasta que 
el Contrato formal  (o la Orden de compra) haya sido perfeccionado por las partes; 

g) Entendemos que la Convocante tiene el derecho de cancelar o declarar desierto el 
procedimiento de contratación o rechazar todas las ofertas en cualquier momento con 
anterioridad a la adjudicación del Contrato, conforme con lo dispuesto en la leyes vigentes, 
sin que por ello incurra en responsabilidad alguna frente a los Oferentes; 

h) Nuestra oferta se mantendrá vigente por el período establecido por la convocante en las 
bases y condiciones, a partir de la fecha límite fijada para la presentación de las ofertas. Esta 
oferta nos obliga y podrá ser aceptada en cualquier momento hasta antes del término de 
dicho período; 

i) En las condiciones requeridas en los documentos de este procedimiento de 
contratación directa, ofrecemos proveer los Bienes/Servicios cuya descripción y 
precios unitarios y totales, incluidos los tributos o gravámenes que correspondieran. 

Firma: [indicar el nombre completo de la persona cuyo nombre y calidad se indican]  
 
Nombre: [indicar el nombre completo de la persona que firma el Formulario de la Oferta]  
 
En calidad de [indicar la calidad jurídica de la persona que firma el Formulario de la 
Oferta]  
 
 



FORMULARIO Nº  11 

Formulario de Oferta Económica 
 
Fecha: _____________________ 

ID No. 
A:  

Nos dirigimos a ustedes en el procedimiento de contratación directa de referencia, con el objeto 
de presentar oferta y declarar bajo juramento cuanto sigue:  
 

a) Hemos examinado y no tenemos objeción alguna a las condiciones de este procedimiento de 
contratación directa, incluyendo las adendas publicadas.  

b) No nos encontramos comprendidos en las prohibiciones o limitaciones para contratar establecidas 
en el artículo de la ley vigente; 

c) Nos abstenemos de adoptar conductas orientadas a que los funcionarios o empleados del 
Convocante en el presente llamado, induzcan o alteren las exigencias del llamado, las evaluaciones 
de las propuestas, el resultado del procedimiento, la ejecución contractual  u otros aspectos que 
pudieran otorgarnos condiciones más ventajosas con relación a los demás participantes, como por 
ejemplo, y de manera enunciativa y no limitativa, el soborno y la colusión; 

d) Contamos con las calificaciones requeridas para ejecutar el contrato. Asumimos el compromiso de 
comunicar por medios fehacientes al Convocante, de manera inmediata a su surgimiento, cualquier 
alteración en la situación jurídica respecto de las citadas inhabilidades, dejando expresa constancia 
que independiente a esta situación, automáticamente resta eficacia y validez a la presente; 

e) Hemos verificado toda la documentación que compone nuestra oferta y conocemos el contenido de 
los mismos, incluso de aquellos gestionados por terceros para nosotros, y autorizamos a la 
Convocante a confirmar la información por nosotros suministrada en nuestra oferta, a través de 
cualquier fuente pública o privada de información; 

f) Entendemos que esta oferta, junto con su debida aceptación por escrito incluida en la notificación de 
adjudicación, constituirán una obligación contractual entre nosotros, hasta que el Contrato formal  (o 
la Orden de compra) haya sido perfeccionado por las partes; 

g) Entendemos que la Convocante tiene el derecho de cancelar o declarar desierto el procedimiento de 
contratación o rechazar todas las ofertas en cualquier momento con anterioridad a la adjudicación 
del Contrato, conforme  a la Leyes vigentes, sin que por ello incurra en responsabilidad alguna frente 
a los Oferentes; 

h) Nuestra oferta se mantendrá vigente por el período establecido por la convocante en las bases y 
condiciones, a partir de la fecha límite fijada para la presentación de las ofertas. Esta oferta nos obliga 
y podrá ser aceptada en cualquier momento hasta antes del término de dicho período; 

i) En las condiciones requeridas en los documentos de este procedimiento de contratación 

directa, ofrecemos proveer los Bienes/Servicios cuya descripción y precios unitarios y totales,  

incluidos los tributos o gravámenes que correspondieran, siendo el precio de nuestra oferta 

el que figura en la  Lista de Precios, que fuera descargada del SICP y forma parte del 

presente formulario de Oferta.  

 
Firma: [indicar el nombre completo de la persona cuyo nombre y calidad se indican]  
 
Nombre: [indicar el nombre completo de la persona que firma el Formulario de la Oferta]  
 
En calidad de [indicar la calidad jurídica de la persona que firma el Formulario de la Oferta]  
 
 
 


